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DASAR HUKUM
1. UU Nomor 23 Tahun 2006 Ti Admini i Kependudul
telah diut UU Nomor 24 Tahun 2013 ;
2. Perpres Nomor 96 Tahun 2018 Tentang Persyaratan dan
Tata Cara dan P Sipil §
3. Permendagri Nomor 108 Tahun 2019 Tentang Peraturan
Pelaksanaan Peraturan Presiden Nomor 96 Tahun 2018 ;
4. Perme-m!agr! MNomor 109 Tahun 2019 Temng Formulll' dan
Buku yang D dalam Ad i
5. Perda Kabupaten Kslmmen Momor 3 'I'ahun 2009 'I'enlang

telah diubah dengan Peraturan
MNomor 2 Tahun 2015.

PELAYANAN PENDAFTARAN PENDUDUK
1. F i P duk ;
2. Penerbitan Kartu Keluarga (KK) ;
3.F KTP (KTP-el) ;

4. Penerbitan Kartu Identitas Anak (KIA) ;
5. Penerbitan Surat Keterangan Perpindahan Penduduk ;

6. Pend Penduduk R Adrminduk

1. Surat pengantar (asli) dari RT dan RW atau yang disebut dengan
nama lain ;

2. Fotokopi P kep
dan peristiwa penting ;

3. Bukti pendidikan terakhir.

PENERBITAN KARTU KELUARGA
1. Penerbitan KK Baru Karena Membentuk Keluarga Baru :
Persyaratan :
aF buku nikah an Akta F atau

kutipan Akta Perceraian ; dan (Pasal 11 ayat (1) Perpres 96/2018)
b. SPTJM Per -araian belum t t [F-‘I.ﬂ!]

Jjika tidak dapat | irk kuti Akta P

atau Perceraian. (Pasal 1ﬂ ayat (2) Permendagri 108/2019)

2. Penerbitan KK Baru Karena Penggantian Kepala Kelsarga
|K,nnti¢;m Kepala Keluarga).
Persyaratan ;
a. Fotokopi Akta Kematian ; dan
(Pasal 10 ayat (3) Permendagri 108/2019)
b. Fotokopi KK lama.

3. Penerbitan KK Baru Karena Pisah KK Dalam 1 (Satu) Alamat :
Porsyaratan : '
a. Fotokopi KK lama ; dan
b. Berumur sekurang-kurangnya 17 (tujuh belas) tahun atau
sudah kawin atau pernah kawin yang dibuktikan dengan
kepemilikan KTP-el. (Pasal 10 ayat (4) Permendagri 108/2019)
4. Penerbitan KK Baru Karena Perubahan Data :

Persyaratan :

a. KK lama ; dan

bt S g e o
kepem‘lm‘lukan [t:ur!loh‘ Mpor. surmm dun peristiwa

adalah pindah penduduk dalam NKRI atau mm.
{Pasal 12 Perpres 96/2018)
. Penerbitan KK Baru Karena Hilang/Rusak :
Persyaratan !

o

a. Surat keterangan kehil dari lizian atau
KK yang rusak ;
b. Fotokopi KTP-el ; dan
. Fotokopi kartu izin ti I tetap {untuk OA).
{Pasal 13 Perpres 96/2018)
PENERBITAN KTP-ELEXTRONIK [KTP-el)

-

- Penerbitan KTP-el Baru untuk WNI
Persyaratan :
a. Telah berusia 17 tahun, sudah kawin, atau pernah kawin ; dan
b. Fotokopi KK. (Pasal 15 Perpres 96/2018)
. Penerbitan KTP-el Baru karena Pindah, Perubahan Data,
Rusak dan Hilang Untuk WHNI
Persyaratan :
a. SKP (jika terjadi pindah datang) ;
b. KTP-el lama dan surat k
kependudukan dan peristiwa pentlng
{iika terjadi perubahan data) ;
c. KTP-el rusak (jika KTP-el rusak) ; dan
d. Surat kehi dari k lisian (jika KTP-el hilang).
(Pasal 15 Perpres 96/2018)
Penerbitan KTP-el Baru untuk OA
Persyaratan :
a. Telah berusia 17 tahun, sudah kawin, atau pernah kawin ; dan
b. Fotokopi KK ;
pi dol perj ; dan
pi kartu izin tinggal tetap.

N

bukti perubat p

W

c. F
d. Fotok
4. Penerbitan KTP-el Baru karena Pindah, Perubahan Data,

Rusak, Hilang dan Perpanjangan untuk OA

Persyaratan :

a. SKP (jika pindah datang) ;

b. KTP-el lama dan surat k gan/bukti peruk
kependudukan dan peristiwa penting (jika perubahan data) ;

c. KTP-el lama (jika perpanjangan KTP-el) ;

d. KTP-el rusak (jika KTP-el rusak) ; dan

e. Surat dari I {jika KTP-2l hilang).

PENERBITAN KARTU IDENTITAS ANAK (KIA)
1. P bi Kartu Id Anak Baru untuk Anak WNI :
Persyaratan :
a. Fotokopi il Akta an dan

Akta Kelahiran aslinya ;

b. KK asli erang tua/wali ;

c. KTP-2l asli kedua orang tua/wali ;
{Pasal 3 ayat (2) Permendagri 2/2016 untuk anak usia 0-5 tahun
kurang 1 hari)

Foto anak berwarna ukuran 2x3 yak 2 (dua) |
untuk anak 5-17 tahun kurang 1 (satu) hari.

{Pasal 3 ayat (3) Permendagri 2/2016 untuk anak
usia 5 tahun-17 tahun kurang 1 hari)

Syarat kondisi hilang/rusak dan pindah datang
a. irkan surat dari i
{Untuk KIA hilang) ; (Pasal 4 Permendagri 2/2016)
b. Melampirkan KIA rusak (untuk KIA rusak) ;
(Pasal 5 Permendagri 2/2016)
c. Melampirkan SKPLN orang tuanya
{untuk anak WNI yang baru datang dari luar negeri) SKDLN

an dalam tidak di i ; dan
(Pasal 3 ayat (4) Permendagri 2/2016)
d. Melampirkan SKP
(untuk pengg indah dalam wilayah NKRI)
(Pasal 6 Permendagri 2/2016)

2. Pencrbitan KIA Baru untuk Anak Orang Asing (0A) :

Persyaratan :

a. Fotokopi paspor dan Izin Tinggal Tetap (ITAF) ;

b. KK asli orang tua/wall | dan

€. KTP-el asli kedua orang tuajwali ;

(Pasal B ayat (1) Permendagri 212016
untuk anak usia 0-5 tahun kurang 1 hari)

d. Foto anak berwarna ub 2 x 3 seb k 2 (dua)
untuk anak 5-17 tahun kurang 1 (satu) hari.
(Pasal 8 ayat (3) Permendagri 2/2016
untuk anak usia 5 tahun-17 tahun kurang 1 hari)

- Syarat kondisi hilang/rusak dan pﬁllllh datang :
a. M surat
(Untuk KIA hilang) ; (Pasal 10 P-m-m!lwl 2/2016)
b. Melampirkan KIA Rusak (Untuk KIA rusak) ; dan
(Pasal 11 Permendagri 2/2016)
c. Melampirkan SKP (untuk penggantian karena pindah datang).
(Pasal 12 Permondagri 2/2016)

PENDUDUK RENTAN ADMINISTRASI KEPENDUDUKAN

1. Perpindahan Penduduk WNI Dalam NKRI : 1. Penerbitan Surat K gan K untuk
Persyaratan : rentan ber atas hasil rentan.
&WMMNW m(muuay&(:;pawmm; 2. Admini i K
b, F1.03 - F F F meliputi :

2, Pindah um WNI antar Kab/Kota (Daerah Tujuan) : i korban b s L
Parsyaratan : i il

SKFI. Wi = e c. Orang terlantar ; dan
I e i fulses ot d. Kemunitas terpencil.
unhi dinﬂmi w- yang baru.
3. P k WNI Keluar Wilayah NKRI :
Persyaratan : DENDA ADMINISTRASI
a. Kartu Keluarga ; PELAYANAN PENDAFTARAN PENDUDUK

b. KTP-el. (Pasal 28 ayat (2) Perpres 96/2018)

4, Perpindahan Penduduk WNI Datang Dari Luar Negeri :
Persyaratan :
a, F j Republik T

b. SKPLN darl Dinas atau SKP darl p
(Pasal 28 ayat (4) Perpres nomm

Republik Ind ]

(AYRAAR ROMINDUK HUBUASH KRMI DI WHATIAP |y
MELAIUI NOMOR DI BAWAN 1N : L

LAYARAN KX KTP PINDAH NIA:Q81322az2a2d

@uﬂm_mn_um_nm OmsIE | N
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“ URUSAN ADMINISTRASI KEPENDUDUKAN
BUKAN MERUPAKAN PELAYANAN DASAR
NAMUN MENJADI DASAR DALAM

SEMUA PELAYANAN «

Perda Kabupaten Kebumen No 2 Tahun 2015

Pindat dstang bagi Orang Asing yang 30 {Giga pusuh] hari sejak
memiliki Izin Tingga! Terbatas atau  direrbitkan Surat Keterangan

Qrang Asing yang memillkl Izin Tingzal Pindah Datang .

Tetop

Pindah datang ke luar negen bagi
Penduidik W

Rp. 100.000 ‘

Windak: datang dari kiar negeri bagk Jltemmhelas]lmsqaktanml
Panduduk WHI

Pindah datang dari luar negeri bagi
Orang Asing yang remiliki 10 Tinggal |diterbitkan lein Tinggal Terbatas
Terbatas

Rp. 200,000

) Perubatan status Crang Asing vang - 14 {empat belas) hari sejak
meailiki [z Tingza! Terbiatzs menjadi diterbitian lain Tinggal Terbatas
Drang Asing yang memilikl 1t Tinggal

Pindah ke |uar negeri bagl Orang Asing {14 (empat belas] han sebalum
Tinggal Terbatas  |rencana kepindahannya
yang memilii fzin

Rp. 200,000

Tinggal Tetzn

"5 Perubahan KK

30 {tiga pubub] hani sejak terjading Rp
perubanan

HGISA

GERAKAN INDONESIA

SADAR ADMINISTRASI KEPENDUDUKAN

HBISA

BERKARYA, INOVATIF, SABAR, ADAPTIF




